 (
LAMPIRAN A
)FORMAT LAPORAN
1. TAJUK INOVASI
2. NAMA PASUKAN 
3. OBJEKTIF
4. KEDUDUKAN SEBELUM INOVASI DILAKSANAKAN
Silahuraikan keadaan yang diramalkan sebelum inovasi diperkenalkan secara ringkas. Huraian hendaklah disokong dengan banner, gambar rajah, slaid, cartadan sebagainya tentang keadaan sebelum inovasi dilaksanakan.
5. MASALAH –MASALAH YANG DIHADAPI
Sila nyatakan dengan jelas masalah-masalah utama yang dihadapi sebelum inovasi diperkenalkan.
6. INOVASI YANG TELAH DILAKSANAKAN
a. Hubungkait dengan pengajaran dan pembelajaran atau penyelidikan
b. Deskripsi inovasi daripada segi kandungan, strategi, keluaran atau perkhidmatan baharu.
c. Bidang utama yang menjadi tumpuan inovasi, contohnya, inovasi dalam bidang pengajaran dan pembelajaran, teknologi maklumat, pengurusan pengajaran dan pembelajaran atau penyelidikan.
d. Butir-butir lain seperti tarikh inovasi dimulakan dan jumlah kos operasi yang terlibat.
e. Situasi semasa pelaksanaan inovasi, beserta dengan gambar, gambar rajah,  slaid, carta dan sebagainya tentang inovasi tersebut atau keadaan selepas inovasi diperkenalkan.

7. FAEDAH-FAEDAH DARI INOVASI YANG DIPERKENALKAN
Sila nyatakan faedah-faedah hasil daripada inovasi  yang dilaksanakan daripada segi pengurangan kos operasi, penjimatan masa, peningkatan hasil kerja, peningkatan dalam tahap kepuasan hati pelanggan, atau faedah-faedah lain. Sokong dengan data kuantitatif jika ada.
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